INSTITUTO

ODEON

PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAGAO DE PESSOAL
EDITAL 035 /2017

Cargo: Analista de RH Pleno
N2 de vagas: 01
Descrigdo sumaria:

Responde pela conducdo de processos seletivos (Atracdo e Selecdo de Pessoas); responde pela
aplicacdo e atualizacdo do Plano de Cargos e Saldrios e Descritivo de Cargos além de contribuir para
os Programas de Avaliacdo de Desempenho e Treinamento e Desenvolvimento para todos os niveis
hierdrquicos; atua na manutencao do bom ambiente.

Descri¢cdao detalhada de tarefas que compoem a fungao:

e Elaborar e atualizar perfil e descritivo de cargos;

e Conduzir processos seletivos para atender as necessidades de pessoal todos os setores do
Museu de Arte do Rio;

e Manter atualizado o Plano de Cargos e Salarios, analisando os casos de alteragdo de cargos,
promocgdes, transferéncias, demissdes e outros tipos de movimentagao de pessoal,
observando as normas e, procedimentos aplicaveis.

e Realizar pesquisas salarias quando necessario;

e Coordenar o Programa de Avaliacao de Desempenho

e Realizar levantamento de necessidades de treinamento;

e Elaborar Plano de Treinamento;

e Elaborar Programas de Desenvolvimento em parceria com os setores do Museu e de
acordo com as demandas;

e Promover agbes para a manutencdo do bom clima organizacional;

e Facilitar o desenvolvimento do trabalho em equipe;

e Organizar eventos integrativos junto aos colaboradores do Museu;

e (Criar ag0es motivacionais diversas;

Atributos obrigatérios:

Formacao: Superior Completo em Administracdo, Psicologia ou areas correlatas.

Experiéncia: minimo de 3 anos na funcao;

Habilidades e Conhecimentos: Conhecimentos necessarios: Consolidacdo das Leis Trabalhistas;
Ferramentas de avaliagdo; Técnicas de Dinamicas de Grupo; Técnicas de Entrevistas.
Conhecimentos de informatica (Pacote Office); Internet; idioma estrangeiro.

Horario de Trabalho: 40 horas semanais.

Os interessados deverdo cadastrar o seu curriculo no site www.vagas.com.br/mar, até o dia 11 de
outubro de 2017

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou ndo a realizagdo destas contratagdes, de acordo com sua
necessidade ou conveniéncia.

Jimmy Keller Moreira
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