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PROCESSO SELETIVO DE CONTRATAÇÃO DE PESSOAL 
EDITAL 024/2016 

 
Cargo: Estagiário de Comunicação 

Nº de vagas: 1 

Descrição sumária: 

Apoiar na execução das atividades da Gerência de Comunicação,  dentre outras atividades de 

apoio que envolvam o departamento. 

Descrição detalhada de tarefas que compõem a função:  

 
• Realizar tratamento de imagem e elaboração de peças gráficas. 
• Desenvolver artes para cartazes layout para publicações no jornal, mural, folhetos 
etc. 
• Deve saber trabalhar com ferramentas digitais de web e ter noções de fotografias e 
vídeo.  
• Executar serviços administrativos que envolvem o apoio á Gerencia de 
Comunicação. 
• Atender telefonemas. 
• Fazer cotações com empresas. 
• Elaborar relatórios. 
• Fazer pedido de compras e contratações 
 

Atributos obrigatórios: 

Formação: Cursando Ensino superior Comunicação visual, desenho industrial ou Design  

Experiência: Não é exigida  

Habilidades e Conhecimentos: Desejável conhecimentos de informática (Pacote Office, 

Photoshop, Adobe, Ilustrador, indesign  e demais ferramentas de Design); Internet; Desejável 

língua estrangeira.  

Horário de Trabalho: 30 horas semanais de segunda a sexta 

*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou não a realização destas 

contratações, de acordo com sua necessidade ou conveniência. 

Os interessados deverão cadastrar o seu currículo no site www.vagas.com.br/mar, até o dia 30 de 
julho de 2017. 
 
*Fica reservado ao Instituto Odeon o direito de confirmar ou não a realização destas contratações, de acordo com sua 
necessidade ou conveniência. 
 
 
 
 

Jimmy Keller 
Diretor de Operações e Finanças 

http://www.vagas.com.br/mar

